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Contexte :

Il s’agit de I'outil d’achat du groupe utilisé sur le périmétre des achats indirects et biomédicaux.

Objectifs :

Pour ce faire, Bpack nous permet :

De disposer d’une base nationale centralisée de nos fournisseurs d’achats indirects et
biomédicaux et de catalogues d’articles en punch-out dans I’outil

De gérer les demandes d’achats jusqu’a la réception (cible avec BASWARE qui permet le
rapprochement automatique de la facture avec la commande réceptionnée, circuit de
validation dans I'outil...)

De développer I'analyse des dépenses d’achats indirects et biomédicaux notamment des
colts d’entretien / maintenance de notre parc immobilier, du parc biomédical, des coits de
sous-traitance, etc....

Publics : demandeurs réceptionnaires d’achats indirects

Groupe : 8 personnes maximum

Durée : 3h30

Horaires :

Méthodologie : alternance de notions théoriques, démonstrations et d’exercices en base test

Pré-requis :

Le lien ci-dessous vers la base test est a envoyer sur chaque convocation en vue de la
formation

Les utilisateurs doivent absolument avoir un identifiant a communiquer au formateur pour
créer les comptes en base test (sandbox) s’ils ne sont pas encore créés dans MyBack (prod)

Optionnel : I'adresse e-mail des apprenants est nécessaire a I’envoi des convocations et/ou
invitations Teams

Navigateur : Google Chrome
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Session demandeurs - programme de formation

Jour 1-2h00

1. Introduction (10’)
1. 1 La politique achats du groupe
1. 2 Les objectifs de I'outil
1. 3 Le périmetre : achats indirects et biomédicaux
2. Fonctionnalités principales (30’)
2.1 Fonctions couvertes par MyBpack
2.2 Les étapes du processus global : demande d’achat « priorité normale »
2.2.1 Les étapes du processus global : demande d’achat de régularisation
2.3 Les bonnes pratiques d’utilisation de I'outil

2.4 L’aspect comptable et financier

Pratiquons ensemble

3. Se connecter a MyBpack (10’)
4. Navigation (30’)

4.1 Tableau de bord, filtres et exports

4.2 Recherche et visualisation de la base fournisseur

4.2 Les fournisseurs référencés

4.3 La recherche d’articles en catalogue (disponible pour les articles biomédicaux)
5. La demande d’achat — sans aborder le catalogue Biomédical (40’)

Vos questions - conclusion

Jour 2 -2h30

Révisions — questions sur J-1 (60’)

6. La demande d’achat de régularisation (15’)
7. La commande d’achat (20’)

8. La réception (45’)

10 Vos questions - le support et aide en ligne (10’)
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